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1 Bejelentkezés a pályázati felületre 
 
A megadott linkre kattintva érhető el a pályázati felület nyitóoldala: https://napenergiaplusz.nffku.hu 
 
Az előregisztrációs kérelem kizárólag az elektronikus pályázati felületen, online tölthető ki, a 
https://napenergiaplusz.nffku.hu/ címen található „Pályázói belépés” gombra kattintva, az 
ügyfélkapus azonosítást követően megnyíló oldalon, az „Új előregisztráció benyújtása” gomb 
lenyomásával. 
 
Kattintson a „Pályázói belépés” gombra. 
 

 
 
A pályázati felület átirányítja Önt a Központi Azonosítási Ügynök (KAÜ) Ügyfélkapu belépési felületére. 

 

https://napenergiaplusz.nffku.hu/
https://napenergiaplusz.nffku.hu/
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Kérjük, itt adja meg ügyfélkapus felhasználónevét és a hozzá tartozó jelszót, majd kattintson a 
„Bejelentkezés” gombra. A sikeres bejelentkezést követően a KAÜ visszairányítja Önt a pályázati 
felületre. Amennyiben az előregisztrációt meghatalmazott nyújtja be, akkor a meghatalmazott 
ügyfélkapus felhasználónevével és a hozzá tartozó jelszóval szükséges belépni. 
 

2 Előregisztrációs kérelem kitöltése és benyújtása 
 
Kattintson az „Új előregisztráció benyújtása” gombra. Ezt követően megjelenik a felület, amin 
megkezdhető az előregisztráció. 
 

 
 
 
Az előregisztrációs kezdőlapon rögzített adatok a „Mentés” gomb használatával mentésre kerülnek, a 
„Tovább” gomb használatával a pályázati program a rögzített adatok ellenőrzését végzi el.  
Az előregisztrációs adatlap kitöltése mentés után megszakítható, vagy visszavonható. 
 

 
 
Az adatlapon az előregisztrációs kérelem benyújtásához valamennyi adat megadása kötelező.  
Az előregisztrációs kérelem az adatlap kitöltése és a kötelező mellékletek csatolása után nyújtható be. 
A belépést követően az alábbi oldal jelenik meg, amelyen látható az előregisztrációs kérelem egyedi 
azonosítója, mely egy véletlenszerűen generált hatszámjegyű számsor. 
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Az előregisztrációs kérelem több oldalból áll. Lapozáshoz használja az adatlap alján található „Tovább” 
gombot. 
 
Következő oldalak érhetőek el: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Az előregisztrációs adatlapon rögzítendő adat melletti információs ikonra állva iránymutatás olvasható 
a helyes kitöltéshez 
 

 
 
Kérjük, az adatok helyes rögzítéséhez készítsék elő a szükséges dokumentumokat, továbbá azok 
elektronikus formában mentett másolatát. 
 
Minden esetben: 

➢Pályázó személyi okmányai [lakcímkártya, adóigazolvány (adókártya)]; 

➢A beruházással érintett lakóingatlan 30 napnál nem régebbi, hiteles, teljes tulajdoni lapja; 

➢Az előregisztrációs kérelem benyújtását megelőző legutolsó elszámolási időszakra vonatkozó (havi 
vagy éves) villamosenergia-számla. 
 
Amennyiben releváns – a minták a pályázati felületről tölthetők le: 

➢Tulajdonos(társ)i összevont nyilatkozat (ha több tulajdonosa van az ingatlannak); 

➢Haszonélvező összevont nyilatkozata (ha haszonélvezője van az ingatlannak); 

➢Lízingszerződés (ha lízingelt az ingatlan); 

➢Meghatalmazás (ha meghatalmazott végzi az előregisztrációt); 

➢Gondnoki nyilatkozat (ha a pályázó gondnokság alatt áll). 
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1. Alapadatok 
 

 
 
A település irányítószáma, ahol a beruházással érintett ingatlan található:  
Kérjük, a tulajdoni lapon, illetve a lakcímkártyán feltüntetett irányítószámot szíveskedjen megadni! 
Amennyiben a tulajdoni lapon szereplő cím eltér a valós címtől, abban az esetben az ingatlan pontos 
beazonosíthatósága érdekében jegyzői igazolás csatolása szükséges. 
 
A település neve, ahol a beruházással érintett ingatlan található: 
A település mező tartalma a megadott irányítószám alapján automatikusan kitöltésre kerül. 
 
Helyrajzi szám, ahol a beruházással érintett ingatlan található: 
Kérjük, adja meg a beruházással érintett ingatlan helyrajzi számát! Kérjük, a helyrajzi számot a tulajdoni 
lapon feltüntetett formában rögzítse! 
 
Település, vármegye, régió:  
A mezők tartalma a megadott irányítószám alapján automatikusan kitöltésre kerül. 
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A beruházással érintett ingatlan rendelkezik tagolt címmel (Pl. Bokréta utca 15.): 
Amennyiben a beruházással érintett ingatlan rendelkezik tagolt címmel – pl. Bokréta utca 15. –, 
válassza az „Igen” opciót és adja meg a címet. 
Amennyiben a beruházással érintett ingatlan nem rendelkezik tagolt címmel – pl. csak helyrajzi száma 
van –, válassza a „Nem” opciót és adja meg a tulajdoni lapon és a lakcímet igazoló hatósági 
igazolványon szereplő címet. 
 
A beruházással érintett lakóingatlan legfeljebb 6 lakásos társasházban található? 
Amennyiben a beruházással érintett lakóingatlan társasház részeként van nyilvántartva (függetlenül a 
beépítés módjától, pl.: sorház), és a társasház alapító okiratában legfeljebb  
6 lakás került rögzítésre, kérjük az „Igen” jelölést válassza. 
 
A beruházással érintett lakóingatlan osztatlan közös tulajdonú ingatlan része? 
Amennyiben a beruházással érintett ingatlan osztatlan közös tulajdonú ingatlan része, kérjük az „Igen” 
jelölést válassza. 
 

 
 
Az előregisztrációs kérelem más nevében kerül benyújtásra: 
Amennyiben az előregisztrációs kérelmet benyújtó nem egyezik meg a pályázó személyével (vagyis 
meghatalmazott útján kerül az előregisztrációs kérelem benyújtásra), kérjük, válassza az „Igen" opciót! 
 
Pályázó teljes neve:  
Kérjük, a pályázó személyazonosításra alkalmas hatósági igazolványán szereplő nevet szíveskedjen 
rögzíteni! 
 
Pályázó születési helye, pályázó születési ideje: 
Kérjük, az adatot a pályázó személyazonosításra alkalmas érvényes hatósági igazolványán feltüntetett 
adatokkal egyezően szíveskedjen megadni! 
 
Pályázó adóazonosító jele: 
Kérjük, az adatot az adóigazolványban / NAV igazolásban foglaltakkal egyezően szíveskedjen megadni! 
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Figyelem! A pályázó állandó lakcíménék meg kell egyeznie a megvalósítás helyszínének címével.  
Ettől eltérő esetben a pályázati felületen hibaüzenet jelenik meg. 
 

 
 
A kapcsolattartási adatoknál kérjük, olyan telefonszámot és e-mail-címet adjon meg, amit 
rendszeresen használ. 
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POD azonosító: 
Kérjük, adja meg a villamosenergia-számláján szereplő, 33 karakter hosszú mérési pont azonosítót 
(POD azonosító)! Kérjük, fokozottan figyeljen, hogy az azonosítót a számlán szereplő formában 
tüntesse fel! 
 

 
 

 
 
Az adatlap alján lévő „Mentés” gomb megnyomását követően az alábbi tájékoztató jelenik meg: 

 
 

2. A beruházással érintett ingatlan tulajdonviszonyai 
 
Jogcím: 
Kérjük, a legördülő menüből válassza ki, hogy a beruházással érintett ingatlan tekintetében milyen 
jogviszonnyal rendelkezik! 
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Amennyiben tulajdonjoggal rendelkezik, adja meg a tulajdoni lappal azonos tulajdoni hányadot. 
Amennyiben a beruházással érintett ingatlanban további tulajdonosok is vannak, adja meg a további 
tulajdonosok számát, nevét és tulajdoni hányadát. 
 

 
 
Figyelem! A rögzített tulajdoni hányad összege nem lehet nagyobb, mint 1. 
Amennyiben a beruházással érintett ingatlan haszonélvezeti joggal terhelt, az „Igen” jelölést válassza, 
majd adja meg a tulajdoni lapon szereplő haszonélvezők számát és nevét. 
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Amennyiben a beruházással érintett ingatlanban haszonélvezeti joggal bíró személy, a pályázó a 
jogcímnél válassza a „Haszonélvezeti jogot”. Ebben az esetben szükséges megadni a tulajdoni lapon 
rögzített tulajdonjoggal rendelkezők számát, nevét és tulajdoni hányadát. 
Amennyiben további haszonélvezők is vannak a lakóingatlanban, adja meg a haszonélvezők számát és 
nevét. 
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Amennyiben a beruházással érintett ingatlan lízingelt, válassza a „Lízing” jogcímet és adja meg a 
lízingszerződésben szereplő adatok alapján a tulajdonjoggal rendelkezők számát, majd rögzítse 
nevüket és tulajdoni hányadukat. 
 

 
 
Az adatok rögzítését követően a „Mentés” gombbal az adatok mentésre kerülnek, a „Tovább” gombbal 
a felület a „Mellékletek” oldalra navigál. 
 
Amennyiben hibás, hiányos adatot érzékel a felület, figyelmeztető szöveg jelenik meg. Az adatok 
javítása nélkül a mellékletfeltöltés sem kezdhető meg. Az adatok javítási helyéhez az „Ugrás a hibák 
javításához” funkció, vagy az adatlap alján lévő „Vissza” gomb segítségével lehet eljutni. 
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3. Mellékletek 
A hibás, hiányos adatok javítását követően a mellékletek feltöltése szükséges. 
 

 
 
Fontos!  

• A pályázati adatlapon megadott, pályázó nevére szóló adóazonosító jelet alátámasztó dokumentum 
adatokat tartalmazó oldalát kell csatolni (adóigazolvány, adóhatóság által kiállított érvényes igazolás). 

• 30 napnál nem régebbi e-hiteles, vagy hiteles, teljes tulajdoni lap szkennelt változatát kell csatolni,  
a felület lehetőséget ad az oldalak egyesével történő csatolására is. 

• POD (fogyasztási hely) azonosítót alátámasztó dokumentumként csatolja fel a beruházás címére szóló, 
az előregisztrációs kérelem benyújtása előtti utolsó hónapra vonatkozó, a szolgáltató által kiállított 
villanyszámla valamennyi oldalát! 

• Kérjük, töltse fel a pályázó lakcímigazolványának lakcímet tartalmazó oldalának elektronikus 
másolatát! 

• Osztatlan közös tulajdon esetén töltse fel az ügyvéd által ellenjegyzett használati megállapodást! 

• Osztatlan közös tulajdon esetén töltse fel az Osztatlan közös tulajdon hozzájárulást! 

• Társasházi lakóingatlan esetén töltse fel a lakógyűlés beruházást támogató határozatát! 

• Társtulajdonosok esetén töltse fel a Tulajdonosi hozzájárulásokat! 

• Haszonélvezeti jog esetén töltse fel a Haszonélvezői hozzájárulást! 
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4. Nyilatkozatok 
A mellékletek feltöltését követően a „Tovább” gombbal a felület a „Nyilatkozatok” lapra navigál. 
 



 
 

15 
 

 
 
A nyilatkozat elfogadása a jelölőnégyzet kipipálásával történik, a „Nyilatkozom, előregisztrációs 
kérelem benyújtása” gomb lenyomásával az előregisztrációs kérelem benyújtásra kerül. 
 

 
 
Miután a pályázó beküldi az előregisztrációs kérelmet, megkezdődik annak értékelési folyamata. 
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Az előregisztrációs kérelem benyújtásáról a felület automatikus üzenetet küld az előregisztrációs 
kérelemben megadott e-mail-címre, az üzenetek a pályázati felület felső menüsorában, az „Értesítési 
központban” jelennek meg. 
 

 
 
A benyújtott előregisztrációs kérelem státusza nyomon követhető a pályázati felület felső 
menüsorában, a „Pályázóknak” oldalon: 
 

 
 
Az előregisztrációs kérelmet benyújtó pályázó megtekintheti a benyújtott adatlapot, a benyújtás 
időpontját, továbbá a regisztráció visszavonásáról is dönthet. 
 
Amennyiben az előregisztrációs kérelem feldolgozása során hiánypótlás kerül kiküldésre, a pályázó 
értesítést kap az előregisztrációs kérelemben megadott e-mail-címre, a hiánypótlás az „Értesítési 
központban” olvasható el, illetve kizárólag a pályázati felületen teljesíthető. 
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3 Előregisztrációs kérelemhez kapcsolódó hiánypótlás kitöltése és benyújtása 

 
Hiánypótlás esetén a pályázati felület Értesítési központjában tekinthető meg a hiánypótlási felhívás: 
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Megnyitás műveleti gomb lenyomásával alábbi oldalra navigál a felület: 
 

 
 
A Dokumentum átvétele gomb lenyomásával tölthető le a hiánypótlás: 
 

 
 
A felső menüsorban a „Pályázóknak” lapra lépve lehet a hiánypótlást teljesíteni 
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A hiánypótlás teljesítése műveleti gomb megnyomásával a felület az előregisztrációs adatlapra navigál, 
ahol a pályázó a hiánypótlás alapján módosítani tudja az adatlapot, illetve a kért dokumentumokat fel 
tudja tölteni. 
 
Amennyiben az adatlapon adatot, vagy beállítást szükséges módosítani, az érintett cellában lévő adat 
vagy beállítás módosítható. Ha a módosítás alapján további dokumentum benyújtása szükséges, a 
beállítás módosítását követően a feltöltésre a mellékletek oldalon lesz lehetőség. 
 

 
 

 
 

 
 
Amennyiben a beruházással érintett ingatlan tulajdonviszonyait kell módosítani, az érintett cellában 
lévő adat módosítható, a nem/tévesen rögzített tulajdonostársak, haszonélvezők adatait be lehet 
rögzíteni. Tulajdonostárs, haszonélvező rögzítés esetén a Mellékletek oldalon figyelmeztető szöveg 
jelenik meg a megfelelő hozzájáruló nyilatkozatok benyújtására vonatkozóan.  
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A hiányzó mellékleteket a Mellékletek oldalon lehet feltölteni a tallózás, feltöltés gombok 
használatával: 

 
 
A feltöltést követően a Tovább gombra rányomva a felület a Nyilatkozat oldalra navigál. 
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A Nyilatkozom, hiánypótlás benyújtása gomb megnyomását követően az előregisztrációs kérelem a 
Hiánypótlás/tisztázó kérdés benyújtva ablakba kerül. 
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A hiánypótlás feldolgozását követően Támogató dönt az előregisztrációs kérelem jóváhagyásáról, 
tisztázó kérdés kiküldéséről, vagy az előregisztrációs kérelem elutasításáról. 
 
Tisztázó kérdés esetén az eljárásrendi lépések azonosak a hiánypótlás teljesítésével. 
 
Amennyiben a Támogató az előregisztrációs kérelem elfogadásáról dönt, az előregisztrációs kérelem 
az Elfogadott előregisztráció ablakba kerül, a pályázónak lehetősége van 3 kivitelezőnek 
kapcsolatfelvételi űrlapot küldeni. 
 

 
 
Pályázó a „Kapcsolatfelvétel kivitelezővel” gombot lenyomva megtekintheti azon sikeres 
regisztrációval rendelkező kivitelezők listáját, akik a beruházás helyszínéül szolgáló vármegyében 
generálkivitelezői munkát vállalnak. A pályázó kapcsolatfelvételi űrlapot küldhet az általa választott 
maximum 3 kivitelezőnek, akiknek a regisztráció során megadott, általuk vállalt határidőn belül fel kell 
venniük a kapcsolatot az érdeklődővel. 
 

 
 
A Megkeresés megküldését követően a kivitelező felveszi a kapcsolatot a pályázóval. A kivitelezői 
kapcsolatfelvétel a pályázati felületen kívül is történhet. 
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4 Gyakori hiányosságok az előregisztrációs kérelmekben 

Adatlapmódosítást igénylő hiánypótlások: 
Abban az esetben, ha a Támogató eltérést talál a benyújtott dokumentumok és az adatlapra rögzített 
adatok között (pl. helyrajzi szám, címadatok, pályázó adatai, tulajdonviszonyok-tulajdonos, 
haszonélvező), az adatlap dokumentumokkal megegyező javítását kéri, az adatlapon az érintett 
adat(ok) javítása a pályázó által szükséges. 
 
Fontos! Bizonyos adatok (pl.: cím) az adatlapon több helyen is szerepelnek. A módosítás során az 
adatlap összes releváns pontját szükséges módosítani.  
 
Amennyiben új adat rögzítése történik az adatlapon (pl.: új tulajdonostárs) szükséges a pályázati 
felhívás szerinti összes alátámasztó dokumentumot is benyújtani (pl.: újonnan felvitt tulajdonostárs 
hozzájáruló nyilatkozata). A hiánypótlás kizárólag az adatmódosítás és a pályázati felhívásban szereplő 
előírások együttes teljesítésével fogadható el.  
 
Mellékletekben történő módosítást, kiegészítést kérő hiánypótlások 

1. A tulajdoni lapon további tulajdonostársak szerepelnek, de a tulajdonosi hozzájárulás(ok) nem, 
vagy hiányos kitöltéssel került(ek) benyújtásra. 
 
A tulajdoni lappal megegyező adattartalommal, valamennyi tulajdonostárs esetén a pályázati 
portálon közzétett tulajdonosi hozzájárulást szükséges benyújtani. 
 

2. Tulajdonosi hozzájárulás nem teljes, második, adatkezelési tájékoztatót és 
összeférhetetlenségi nyilatkozatot tartalmazó oldala nem került benyújtásra. 
 
A pályázati portálon közzétett tulajdonosi hozzájárulás mindkét oldalát szükséges benyújtani, 
a nyilatkozat kizárólag ebben a formában érvényes. 
 

3. A tulajdoni lapon haszonélvező(k) szerepelnek, de a haszonélvezői hozzájárulás(ok) nem, vagy 
hiányos kitöltéssel került(ek) benyújtásra.  
 
A tulajdoni lappal megegyező adattartalommal, valamennyi haszonélvező esetén 
haszonélvezői hozzájárulást szükséges benyújtani. 
 

4. Haszonélvezői hozzájárulás nem teljes, második, adatkezelési tájékoztatót és 
összeférhetetlenségi nyilatkozatot tartalmazó oldala nem került benyújtásra. 
 
A pályázati portálon közzétett tulajdonosi hozzájárulás mindkét oldalát szükséges benyújtani, 
a nyilatkozat kizárólag ebben a formában érvényes. 
 

5. Az előregisztráció adatlap/tulajdoni lap, valamint a Földhivatali nyilvántartás alapján a 
beruházással érintett lakóingatlan legfeljebb 6 lakásos társasházban található, de közgyűlési 
határozat nem került benyújtásra. 
 
Hiánypótlás során csatolni szükséges a beruházást támogató társasházi közgyűlési határozatot. 
Amennyiben a társasház a szervezeti-működési szabályzata alapján közgyűlést nem tart, az 
előregisztrációhoz a lakóközösség beruházáshoz való hozzájárulásáról szóló szótöbbségi 
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határozatát kell csatolni. Ebben az esetben a társasház szervezeti-működési szabályzatát is 
csatolni szükséges. 
 
A társasházi közgyűlési határozatnak az alábbi adatokat kell tartalmaznia: 

1. A határozatnak egyértelműen tartalmaznia kell, hogy mely közös tulajdon használati joga, 
milyen céllal került a pályázó nevére. 

2. A szövegnek tartalmaznia kell: a pályázó nevét, Pályázati felhívására való hivatkozást, 
továbbá, hogy engedélyezik a beruházás megvalósítását 

3. A határozaton valamennyi hozzájáruló lakástulajdonos nevét, azonosító adatait és 
tulajdoni hányadát olvashatóan fel kell tűntetni és nevénél azt alá kell írnia. 

4. A közgyűlés határozat tartalmazza a jelenlévők tulajdoni hányadának meghatározását.  
A tulajdoni hányadnak több mint 50%-nak kell lennie. 

5. A határozatot keltezéssel kell ellátni. 

6. Az előregisztráció adatlap/tulajdoni lap alapján a beruházással érintett ingatlan osztatlan közös 
tulajdonnak minősül, de az ügyvéd által ellenjegyzett megosztási megállapodás nem került 
benyújtásra. 
 
Osztatlan közös tulajdon esetén ügyvéd által ellenjegyzett magánokiratba foglalt használati 
megállapodás csatolása is szükséges. 
Használati megosztási megállapodás hiányában, a tisztázatlan/nem rendezett 
jogi/tulajdonviszonyok miatt a jogosultság nem állapítható meg. 
 

7. A benyújtott tulajdoni lapon lévő cím hiányos, nem tartalmazza a beruházással érintett 
ingatlan természetbeni címét (pl.: Bokréta utca 12.) 
 

A beruházással érintett ingatlan HRSZ-hoz tartozó pontos természetbeni cím igazolására 
jegyzői igazolást szükséges benyújtani.  

A Kormány címképzésért felelős szervként az ingatlan fekvése szerint illetékes települési 
önkormányzat jegyzőjét, a fővárosban a kerületi önkormányzat jegyzőjét, a Fővárosi 
Önkormányzat által közvetlenül igazgatott Margitsziget esetében a főjegyzőt jelöli ki.  

8. Tulajdoni lap nem hiteles (e-hiteles, vagy Földhivataltól kikért papíralapú, teljes, hiteles 
tulajdoni lap szkennelt változata).  
 
Minden esetben e-hiteles elektronikus, vagy a Földhivataltól kikért teljes, hiteles tulajdoni lap 
szkennelt változatát kell benyújtani.  
Figyelem! Az elektronikus tulajdoni lap kinyomtatva és visszaszkennelve nem minősül 
hiteles dokumentumnak, kizárólag a letöltött dokumentum csatolása fogadható el! 
Az e-hiteles elektronikus tulajdoni lapon láthatónak kell lennie az elektronikus 
aláírásbélyegzőnek. Földhivatalból kikért teljes tulajdoni lap esetén láthatónak kell lennie a 
hologramnak, az aláírásnak és pecsétnek és valamennyi oldalát kell tartalmaznia. Hiteles, teljes 
tulajdoni lap helyett szemle másolat nem elegendő. 
 


